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1.0 AMAC

Bu talimatin amaci; ipek Belgelendirme tarafindan belgelendirilen kisiler ile bu kisilerin tabi oldugu tizel
kisiliklerin, Ipek Belgelendirme'ye ait logo, marka, belge ve ilgili akreditasyon/sertifikasyon isaretlerinin
kullanimina iliskin usul ve esaslari belirlemektir.

2.0 KAPSAM
Bu prosediir ipek Belgelendirme tarafindan verilen tiim personel belgelerini, logo ve markalarini kapsar.
3.0 SORUMLULAR

Personel Belgelendirme Miidiirii; Belgelendirme s6zlesmelerini imzalamak

Belgelendirme Asistani; Bu prosedirin uygulamalarini belge sahiplerine sozlii olarak bildirmek ve belge teslim
formlarini imzalatmak

Belge Sahibi Personel; Bu prosedirin gerekliliklerin yerine getirmek

4.0 TANIMLAR

5.0 iLGiLi DOKUMANTASYON

e Belge Teslim Formu
e Belgelendirme sézlesmesi

6.0 UYGULAMA

Belge almaya hak kazanan kisilere, bu talimatin 6.1 ve 6.2 maddelerinde belirtilen hususlari iceren Belge
Teslim Formu, belge tesliminden o6nce Belgelendirme Asistani tarafindan imzalatilir. Belge teslimi, imza
isleminin tamamlanmasinin ardindan gerceklestirilir. S6z konusu sartlar ayrica ipek Belgelendirme'nin internet
sitesinde yayimlanir ve prosediirde meydana gelen degisikliklere bagli olarak gerekli glincellemeler web
sitesine yansitilir.

Belge Kullanim Sartlari

1. Personel belgelendirme kapsaminda diizenlenen belgeler yalnizca belge sahibi adina gecerlidir. Belgeler
hicbir sekilde tglincl kisiler veya tlzel kisiler tarafindan kullanilamaz ya da kullandirilamaz. Belge, yalnizca
gecerlilik stiresi boyunca belge sahibi tarafindan kullanilabilir.

2. Belgenin kullanimina iliskin yetki ve kurallar ipek Belgelendirme tarafindan belirlenir. Belge kullanim
sartlarina aykirilik tespit edilmesi halinde ipek Belgelendirme, belgeyi askiya alma veya iptal etme hakkini sakli
tutar.

3. Belge sahibi, belgesinin gecerlilik siiresi boyunca gozetim faaliyetleri, kapsam degisiklikleri, askiya alma,
iptal, yeniden belgelendirme ve benzeri siireclere iliskin duyuru ve bildirimleri ipek Belgelendirme'nin internet
sitesi ile kendisine tanimlanan kisisel hesap lizerinden takip etmek ve belirtilen ylikimlultkleri stresi icinde
yerine getirmekle sorumludur.

4. Belgelendirme sartlarinda veya belge kapsaminda degisiklik yapilmasi halinde, belge sahibi ipek
Belgelendirme tarafindan bildirilen yeni sartlara uymak ve talep edilen bilgi ve kanitlari belirtilen sire
icerisinde sunmakla ytukimladr.
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5. Belgelendirme programinda yeniden degerlendirme gerektiren bir degisiklik meydana gelmesi durumunda,
ipek Belgelendirme'nin uygunlugu dogrulamak amaciyla yeniden belgelendirme siireci uygulayabilecegini kabul
eder.

6. Belgelendirme programinda belirtilen sartlari karsilayamaz hale gelmesi durumunda, belge sahibi belgesini
ipek Belgelendirme'ye iade etmekle yiikimlidir.

7. Belge sahibi, belgesini kullanirken kamu yararini gézetmeyi, mesleki etik ilkelere uygun davranmayi ve
gerekli 6zen ile sorumlulugu géstermeyi taahhit eder.

8. Belgenin askiya alinmasi veya iptal edilmesi halinde, belge sahibi belge kullanimini derhal durduracak ve ipek
Belgelendirme tarafindan belirlenen yéntem ve siire icerisinde belgeyi iade edecektir.

9. Belgenin iptal edilmesi halinde, belge sahibine ait ipek Belgelendirme internet sitesindeki kisisel kullanici
hesabi kapatilir.

10. Belgesinin gecerliligini siirdiirmek isteyen belge sahibi, siire sonunda Ipek Belgelendirme tarafindan
belirlenen yeniden belgelendirme sartlarini yerine getirmekle ylikimlidur.

11. Belge sahibi, belgesini yaniltici, gercege aykiri veya belge kullanimindan etkilenen taraflara zarar
verebilecek sekilde kullanamaz; belgeye iliskin dogru olmayan beyanlarda bulunamaz.

12. Belge sahibi, belgesine dayanarak bir isyerinde ¢alismasi veya serbest meslek faaliyeti yiritmesi halinde
isveren veya isyeri bilgilerini dogru, eksiksiz ve giincel sekilde ipek Belgelendirme'ye bildirmekle yiikimludiir.
13. Belge sahibi, ipek Belgelendirme tarafindan bu sézlesme kapsaminda yapilacak degisikliklere uymayi kabul
eder.

14. Belgelendirme sartlarini yerine getirme yeterliligini etkileyebilecek herhangi bir durumun ortaya ¢ikmasi
halinde, belge sahibi bu durumu gecikmeksizin ipek Belgelendirme'ye bildirmekle yiikimliidiir.

15. Belge sahibi, belgelendirme siirecine esas teskil eden bilgi ve belgelerinin (kimlik bilgileri, bagvuru ve sinav
bilgileri vb.) Mesleki Yeterlilik Kurumu (MYK), TURKAK ve vyasal zorunluluk halinde yetkili merciler ile
paylasilabilecegini kabul eder.

Logo ve Isaret Kullanim Sartlari

1. Belge sahibi, ipek Belgelendirme logosunu yalnizca kendisine ait taniim materyalleri, internet sitesi, kartvizit
ve benzeri kisisel yayinlarda kullanabilir. Logo; firma bilgisi, ticari unvan veya Uglinci kisilere ait bilgilerin yer
aldigi taniim materyallerinde, internet sitelerinde veya benzeri mecralarda kullanilamaz.

2. Logo ve/veya isaretler yalnizca belge sahibinin belgelendirildigi kapsam ve faaliyet alani ile sinirli olarak
kullanilabilir.

3. Logo veya isaretlerin kullanildig1 tim ortamlarda, bunlarin lriin veya hizmeti degil, yalnizca belgelendirilmis
personeli ifade ettigi acik¢a belirtiimeli ve ilgili belge numarasina yer verilmelidir.

4. Belgenin gegerlilik slresinin sona ermesi, askiya alinmasi veya iptal edilmesi durumunda, belge sahibi ile
¢alistigl kurulus logo ve isaretlerin kullanimini derhal durdurmakla yukimludur.

5. Bu talimatta belirtilen logo ve belge kullanim kurallarina uyulmamasi halinde, ipek Belgelendirme tarafindan
belgenin askiya alinmasi veya iptal edilmesi islemi uygulanabilir.

6. Belgelendirilen personele diizenlenen yeterlilik belgesi iizerinde ipek Belgelendirme logosu yer alir. Belge
sahibinin talebi halinde, kullaniimasina izin verilen logo érnekleri ipek Belgelendirme tarafindan elektronik
ortamda veya uygun yontemle paylasilir.

7. ipek Belgelendirme tarafindan saglanan logo 6rnekleri iizerinde, izin verilen kullanim sekilleri disinda
herhangi bir degisiklik yapilamaz; logo renkleri, oranlari, yazi karakterleri ve diger goérsel unsurlar
degistirilemez.

8. TURKAK Akreditasyon Markasi ve/veya MYK logosu belge sahibine tek basina kullandirilamaz. Bu isaretler
yalnizca ipek Belgelendirme logosu ile birlikte ve ipek Belgelendirme tarafindan belirlenen giincel logo kullanim
sablonlarina uygun olarak kullanilabilir. Giincel sablonlar ipek Belgelendirme'den temin edilir.

9. Belge sahibi ile varsa calistigi kurulus, belgenin gecerlilik stiresi boyunca bu talimatta belirtilen tim logo,
belge ve isaret kullanim kurallarina uymakla yikimlidur.
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10. Logo, belge veya isaretlerin bu talimatta belirtilen esaslara aykiri ya da izinsiz kullanildiginin tespit edilmesi
halinde, durum ipek Belgelendirme tarafindan uygunsuzluk olarak degerlendirilir ve ilgili belge sahibine yazili
olarak bildirilir. Belirlenen siire icerisinde gerekli diizeltici faaliyetlerin gerceklestiriimemesi durumunda ipek
Belgelendirme yasal islem baslatma hakkini sakli tutar.

ipek Belgelendirme ’ nin yiikiimliiliikleri

1. Belgelerin gecerlilik slresi boyunca; gdzetim faaliyetleri, belge kapsamindaki degisiklikler, belgenin askiya
alinmasi veya iptali ile yeniden belgelendirme siireglerine iliskin tiim duyuru ve bilgilendirmeleri ipek
Belgelendirme'nin internet sitesi araciligiyla yayimlamakla,

2. Belgelendirme sartlarinda veya belge kapsaminda degisiklik meydana gelmesi halinde, belge sahiplerinin
giincel sartlara uygunlugunu dogrulamak ve gerekli goriilen durumlarda yeniden belgelendirme sirecini
ylriatmekle,

3. Belgelendirme faaliyetlerine iliskin tlim itiraz ve sikayetleri tarafsizlik, gizlilik ve objektiflik ilkeleri
cercevesinde, etkin ve zamaninda degerlendirmekle,

4. Adaylara ve belge sahiplerine ait kisisel bilgi, belge ve kayitlarin gizliligini korumak, bilgi glivenligini saglamak
ve ilgili mevzuat hikimlerine uygun sekilde muhafaza etmekle ylikimlidur.

7.0 Revizyon Kapsami

Revizyon Revizyon Tarihi Agiklama

Numarasi

01 06.07.2026 Anlam ve ifade biitiinliigi ayni kalacak sekilde daha kurumsal bir dille ve anlam
karmasalari giderilerek diizeltildi.
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