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1.0 AMAÇ

Bu  talimatın  amacı;  İpek  Belgelendirme  tarafından  belgelendirilen  kişiler  ile  bu  kişilerin  tabi  olduğu  tüzel  
kişiliklerin,  İpek  Belgelendirme'ye  ait  logo,  marka,  belge  ve  ilgili  akreditasyon/sertifikasyon  işaretlerinin 
kullanımına ilişkin usul ve esasları belirlemektir.

2.0 KAPSAM

Bu prosedür İpek Belgelendirme tarafından verilen tüm personel belgelerini, logo ve markalarını kapsar.

3.0 SORUMLULAR

Personel Belgelendirme Müdürü; Belgelendirme sözleşmelerini imzalamak
Belgelendirme Asistanı; Bu prosedürün uygulamalarını belge sahiplerine sözlü olarak bildirmek ve belge teslim 
formlarını imzalatmak
Belge Sahibi Personel; Bu prosedürün gerekliliklerin yerine getirmek

4.0 TANIMLAR
-

5.0 İLGİLİ DÖKÜMANTASYON

 Belge Teslim Formu 
 Belgelendirme sözleşmesi

6.0 UYGULAMA

Belge almaya hak kazanan kişilere,  bu talimatın 6.1  ve  6.2  maddelerinde belirtilen hususları  içeren  Belge 
Teslim  Formu,  belge  tesliminden  önce  Belgelendirme  Asistanı tarafından  imzalatılır.  Belge  teslimi,  imza 
işleminin tamamlanmasının ardından gerçekleştirilir. Söz konusu şartlar ayrıca İpek Belgelendirme'nin internet 
sitesinde  yayımlanır  ve  prosedürde  meydana  gelen  değişikliklere  bağlı  olarak  gerekli  güncellemeler  web 
sitesine yansıtılır.

Belge Kullanım Şartları 
1. Personel  belgelendirme kapsamında düzenlenen belgeler  yalnızca belge sahibi  adına geçerlidir.  Belgeler  
hiçbir şekilde üçüncü kişiler veya tüzel kişiler tarafından kullanılamaz ya da kullandırılamaz. Belge, yalnızca 
geçerlilik süresi boyunca belge sahibi tarafından kullanılabilir.
2. Belgenin  kullanımına  ilişkin  yetki  ve  kurallar  İpek  Belgelendirme  tarafından  belirlenir.  Belge  kullanım 
şartlarına aykırılık tespit edilmesi halinde İpek Belgelendirme, belgeyi askıya alma veya iptal etme hakkını saklı  
tutar.
3. Belge sahibi,  belgesinin geçerlilik  süresi  boyunca gözetim faaliyetleri,  kapsam değişiklikleri,  askıya alma, 
iptal, yeniden belgelendirme ve benzeri süreçlere ilişkin duyuru ve bildirimleri İpek Belgelendirme'nin internet  
sitesi ile kendisine tanımlanan kişisel hesap üzerinden takip etmek ve belirtilen yükümlülükleri süresi içinde  
yerine getirmekle sorumludur.
4. Belgelendirme  şartlarında  veya  belge  kapsamında  değişiklik  yapılması  halinde,  belge  sahibi  İpek 
Belgelendirme  tarafından  bildirilen  yeni  şartlara  uymak  ve  talep  edilen  bilgi  ve  kanıtları  belirtilen  süre 
içerisinde sunmakla yükümlüdür.
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5. Belgelendirme programında yeniden değerlendirme gerektiren bir değişiklik meydana gelmesi durumunda,  
İpek Belgelendirme'nin uygunluğu doğrulamak amacıyla yeniden belgelendirme süreci uygulayabileceğini kabul 
eder.
6. Belgelendirme programında belirtilen şartları karşılayamaz hale gelmesi durumunda, belge sahibi belgesini  
İpek Belgelendirme'ye iade etmekle yükümlüdür.
7. Belge  sahibi,  belgesini  kullanırken kamu yararını  gözetmeyi,  mesleki  etik  ilkelere  uygun davranmayı  ve 
gerekli özen ile sorumluluğu göstermeyi taahhüt eder.
8. Belgenin askıya alınması veya iptal edilmesi halinde, belge sahibi belge kullanımını derhal durduracak ve İpek 
Belgelendirme tarafından belirlenen yöntem ve süre içerisinde belgeyi iade edecektir.
9. Belgenin iptal edilmesi halinde, belge sahibine ait İpek Belgelendirme internet sitesindeki kişisel kullanıcı 
hesabı kapatılır.
10. Belgesinin  geçerliliğini  sürdürmek  isteyen  belge  sahibi,  süre  sonunda  İpek  Belgelendirme  tarafından 
belirlenen yeniden belgelendirme şartlarını yerine getirmekle yükümlüdür.
11. Belge  sahibi,  belgesini  yanıltıcı,  gerçeğe  aykırı  veya  belge  kullanımından  etkilenen  taraflara  zarar 
verebilecek şekilde kullanamaz; belgeye ilişkin doğru olmayan beyanlarda bulunamaz.
12. Belge sahibi, belgesine dayanarak bir işyerinde çalışması veya serbest meslek faaliyeti yürütmesi halinde 
işveren veya işyeri bilgilerini doğru, eksiksiz ve güncel şekilde İpek Belgelendirme'ye bildirmekle yükümlüdür.
13. Belge sahibi, İpek Belgelendirme tarafından bu sözleşme kapsamında yapılacak değişikliklere uymayı kabul  
eder.
14. Belgelendirme şartlarını yerine getirme yeterliliğini etkileyebilecek herhangi bir durumun ortaya çıkması  
halinde, belge sahibi bu durumu gecikmeksizin İpek Belgelendirme'ye bildirmekle yükümlüdür.
15. Belge sahibi, belgelendirme sürecine esas teşkil eden bilgi ve belgelerinin (kimlik bilgileri, başvuru ve sınav  
bilgileri  vb.)  Mesleki  Yeterlilik  Kurumu  (MYK),  TÜRKAK  ve  yasal  zorunluluk  halinde  yetkili  merciler  ile  
paylaşılabileceğini kabul eder.

Logo ve İşaret Kullanım Şartları
1. Belge sahibi, İpek Belgelendirme logosunu yalnızca kendisine ait tanıtım materyalleri, internet sitesi, kartvizit  
ve benzeri kişisel yayınlarda kullanabilir. Logo; firma bilgisi, ticari unvan veya üçüncü kişilere ait bilgilerin yer  
aldığı tanıtım materyallerinde, internet sitelerinde veya benzeri mecralarda kullanılamaz.
2. Logo ve/veya işaretler yalnızca belge sahibinin belgelendirildiği  kapsam ve faaliyet alanı ile sınırlı  olarak 
kullanılabilir.
3. Logo veya işaretlerin kullanıldığı tüm ortamlarda, bunların ürün veya hizmeti değil, yalnızca belgelendirilmiş  
personeli ifade ettiği açıkça belirtilmeli ve ilgili belge numarasına yer verilmelidir.
4. Belgenin geçerlilik süresinin sona ermesi, askıya alınması veya iptal edilmesi durumunda, belge sahibi ile  
çalıştığı kuruluş logo ve işaretlerin kullanımını derhal durdurmakla yükümlüdür.
5. Bu talimatta belirtilen logo ve belge kullanım kurallarına uyulmaması halinde, İpek Belgelendirme tarafından  
belgenin askıya alınması veya iptal edilmesi işlemi uygulanabilir.
6. Belgelendirilen personele düzenlenen yeterlilik belgesi üzerinde İpek Belgelendirme logosu yer alır. Belge 
sahibinin talebi  halinde,  kullanılmasına izin verilen logo örnekleri  İpek Belgelendirme tarafından elektronik 
ortamda veya uygun yöntemle paylaşılır.
7. İpek  Belgelendirme  tarafından  sağlanan  logo  örnekleri  üzerinde,  izin  verilen  kullanım  şekilleri  dışında 
herhangi  bir  değişiklik  yapılamaz;  logo  renkleri,  oranları,  yazı  karakterleri  ve  diğer  görsel  unsurlar  
değiştirilemez.
8. TÜRKAK Akreditasyon Markası ve/veya MYK logosu belge sahibine tek başına kullandırılamaz. Bu işaretler  
yalnızca İpek Belgelendirme logosu ile birlikte ve İpek Belgelendirme tarafından belirlenen güncel logo kullanım  
şablonlarına uygun olarak kullanılabilir. Güncel şablonlar İpek Belgelendirme'den temin edilir.
9. Belge sahibi ile varsa çalıştığı kuruluş, belgenin geçerlilik süresi boyunca bu talimatta belirtilen tüm logo, 
belge ve işaret kullanım kurallarına uymakla yükümlüdür.
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10. Logo, belge veya işaretlerin bu talimatta belirtilen esaslara aykırı ya da izinsiz kullanıldığının tespit edilmesi  
halinde, durum İpek Belgelendirme tarafından uygunsuzluk olarak değerlendirilir ve ilgili belge sahibine yazılı  
olarak bildirilir. Belirlenen süre içerisinde gerekli düzeltici faaliyetlerin gerçekleştirilmemesi durumunda İpek 
Belgelendirme yasal işlem başlatma hakkını saklı tutar.

İpek Belgelendirme ’ nin yükümlülükleri

1. Belgelerin geçerlilik süresi boyunca; gözetim faaliyetleri, belge kapsamındaki değişiklikler, belgenin askıya  
alınması  veya  iptali  ile  yeniden  belgelendirme  süreçlerine  ilişkin  tüm  duyuru  ve  bilgilendirmeleri  İpek  
Belgelendirme'nin internet sitesi aracılığıyla yayımlamakla,
2. Belgelendirme şartlarında veya belge kapsamında değişiklik meydana gelmesi halinde, belge sahiplerinin 
güncel  şartlara  uygunluğunu  doğrulamak  ve  gerekli  görülen  durumlarda  yeniden  belgelendirme  sürecini 
yürütmekle,
3.  Belgelendirme  faaliyetlerine  ilişkin  tüm  itiraz  ve  şikâyetleri  tarafsızlık,  gizlilik  ve  objektiflik  ilkeleri 
çerçevesinde, etkin ve zamanında değerlendirmekle,
4. Adaylara ve belge sahiplerine ait kişisel bilgi, belge ve kayıtların gizliliğini korumak, bilgi güvenliğini sağlamak 
ve ilgili mevzuat hükümlerine uygun şekilde muhafaza etmekle yükümlüdür.

7.0 Revizyon Kapsamı

Revizyon  
Numarası

Revizyon  Tarihi Açıklama

01 06.07.2026 Anlam ve ifade bütünlüğü aynı kalacak şekilde daha kurumsal bir dille ve anlam 
karmaşaları giderilerek düzeltildi.
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